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A Monsieur le responsable de la société

…………………………………………………..

Réf. :      / …… / 2016
Budget de fonctionnement : Exercice 2016
Intitulé : Fourniture de bureaux.
Objet : Lettre de consultation 
Monsieur,

Dans le cadre des fournitures de bureaux de l’université de Tlemcen, nous avons l’honneur de vous inviter à participer à la présente consultation n°07./RECTMM/2016, conformément aux devis et descriptifs ci joints.
L’offre devra être déposée au niveau de la sous direction de la maintenance et des moyens de l’université de Tlemcen, accompagnée du dossier administratif, des descriptifs techniques et de l’offre financière et sera contenue dans une enveloppe anonyme avec la mention suivante. 
Consultation n° 07 /RECTMM/2016
Fourniture de bureaux.
Adresse : 22 Rue Abi Ayad Abdelkrim
Fg Pasteur, Tlemcen. 13000.
La date de dépôt des offres est fixée au 28/03/2016 avant 12 heures.

Il est à noté que l’activité du registre de commerce doit être compatible à l’objet de l’offre et que le choix de matériel et consommables se fera sur présentation des descriptifs techniques, des catalogues ou des échantillons pour retenir l’offre dont le montant est le moins disant parmi les offres préqualifiées.
La méthodologie et la procédure d’évaluation pour le choix du soumissionnaire à retenir dans le cadre de la présente consultation est donnée ci après :

Composition de l’offre :

1. Dossier de candidature :

· Copie du registre de commerce avec le code de l’activité objet de l’offre du soumissionnaire.

· Numéro d’identification fiscale « NIF »

· Attestation bancaire pour le « RIB »

· Casier judiciaire en cours de validité.

· Mise à jour CNAS pour les moyens humains.

· Mise à jour CASNOS en cours de validité

· Extrait de rôles apuré et actualisé ou avec échéancier de paiement avec la mention « ne figure pas sur le fichier national des fraudeurs »

· Attestation de dépôt légal des comptes sociaux (Art29 loi de finances 2009) pour les sociétés à personnes morales.

· Références professionnelles « Attestations de bonne exécution »

· Délais de livraison des équipements

N.B. : La note minimale exigée au niveau de l’évaluation de l’offre globale (évaluation du dossier de candidature et l’offre technique) est fixée à 25 points.

Toutes offres ayant obtenu moins de 25 points au niveau du dossier de candidature se verra disqualifiée

2. Offre technique :

· La déclaration à souscrire

· Tout documents ou échantillon permettant l’évaluation de l’offre technique tels que, descriptifs techniques, catalogues, mémoires techniques ou échantillons justifiant la qualité et des caractéristiques techniques des équipements proposés.

3. Offre financière :

· La lettre de soumission

· Le bordereau des prix unitaires

· Le détail quantitatif et estimatif

Toutes offres non conformes aux critères et formes sus mentionnés se verront rejetées.

Evaluation des offres

L’évaluation des offres se déroulera en 03 étapes et en une seule séance conformément à la méthodologie ci après :

Barème de notation :

	Désignation
	Note

	A. Evaluation dossier de candidature
	

	· Catégorie d’agent économique (max = 10 points)

· Grossiste ou importateur…..…...…….  10 points

· Détaillant .……………………..………………….  06 points

· Délais de livraison (max 10 points)

                         Délai le plus court du moins disant  

Note offre  =                                                             x 10

                                            Délai de l’offre 

·  Moyens humains (max 10 points)

                             Nbre de personnel de l’offre  

Note offre  =                                                             x 10

                           Nbre de personnel le plus élevé

· Attestations de bonne exécution

(02 point par attestation avec un maximum de 10 points)
	10 points

10 points

10 points

10 points

	Total (A) note dossier de candidature
	40 points

	B. Evaluation offre technique
	

	Références techniques sur présentation d’échantillons ou catalogues

(évaluation établie par une commission désignée par le M. recteur) 

· Qualité des prestations proposées supérieur à la demande

· Prestations répondant juste au descriptif demandé

· Prestations non conforme ou de qualité médiocre (offre disqualifiée)
	10 points

05 points

00 points

	Total (B) offre technique
	10 points

	Total (Candidature + technique) = 50 points

	 Evaluation offre financière

	Evaluation de l’offre financière sur étude des prix proposés par le soumissionnaire pour retenir le moins disant préqualifié au niveau du dossier de candidature.


Choix du fournisseur :

Les prestations objet de la présente consultation seront attribuées au soumissionnaire ayant présenté le montant le moins disant après pré qualification.

Le soumissionnaire reste engagé par son offre pendant une période de 03 mois augmentée de la durée de préparation des offres.

Le détail quantitatif et estimatif des équipements est joint en annexe de la présente consultation :

Salutations distinguées.







Fait à Tlemcen le ……………………….

L’Administration :

Devis Quantitatif et Estimatif

	N°
	Désignation D'entrée
	Q
	PU
	Montant

	1
	Agrafeuse MM bonne qualité
	200
	 
	 

	2
	Arrache Agrafe
	100
	 
	 

	3
	Bloc cub mass
	50
	 
	 

	4
	Boite d'archives bonne qualité
	500
	 
	 

	5
	Boite D'encre Bleu bonne qualité
	50
	 
	 

	6
	Boite D'encre Rouge bonne qualité
	50
	 
	 

	7
	Boite glasse à rigide élastique bleu
	1000
	 
	 

	8
	Boite glasse à rigide élastique rouge
	500
	 
	 

	9
	Boite glasse à rigide élastique vert 
	600
	 
	 

	10
	Chemise Elastique en plastique
	200
	 
	 

	11
	Ciseaux MM
	150
	 
	 

	12
	Classeur chrono Bonne qualité
	400
	 
	 

	13
	Clips Badj  B1(+ Chinatte)
	1000
	 
	 

	14
	Corbeille à papier
	150
	 
	 

	15
	Crayon Noir Boite  de 12 bonne qualité
	15
	 
	 

	16
	Dateur Trodat Arabe Bonne qualité
	100
	 
	 

	17
	Dateur Trodat Français Bonne qualité
	100
	 
	 

	18
	Dividoire Bonne qualité
	150
	 
	 

	19
	Encre Bleu
	200
	 
	 

	20
	Encre Rouge
	250
	 
	 

	21
	Gommes blanche
	200
	 
	 

	22
	Kuteur bonne qualité
	100
	 
	 

	23
	Les Agrafes  24/6 Boite  de 10
	100
	 
	 

	24
	Les Agrafes  GM  23/15Boite  de 10
	50
	 
	 

	25
	Marqueur différent couleur fluorescent
	200
	 
	 

	26
	Marqueur différent couleur parmanant
	100
	 
	 

	27
	Marqueur pour Tableau blanc
	100
	 
	 

	28
	Papier listings 2 Plis 
	30
	 
	 

	29
	Parafeur bonne qualité
	100
	 
	 

	30
	Porte stylo lux
	50
	 
	 

	31
	Rame D'Acetat
	100
	 
	 

	32
	Rame de bristol différent couleur
	100
	 
	 

	33
	Rame de Chemise
	50
	 
	 

	34
	Rame de papier couche A3
	10
	 
	 

	35
	Rame de papier couche A4
	20
	 
	 

	36
	Rame de S/Chemise
	100
	 
	 

	37
	Rame papier Photo A4
	10
	 
	 

	38
	Registre 02 Main
	100
	 
	 

	39
	Registre 03 Main
	100
	 
	 

	40
	Registre 04 Main
	50
	 
	 

	41
	Registre 05 Main
	50
	 
	 

	42
	Registre Départ
	10
	 
	 

	43
	Règle 30 cm
	100
	 
	 

	44
	Relier N° 51 (Bte de 50)
	20
	 
	 

	45
	Relieur N° 06 (Bte de 100)
	5
	 
	 

	46
	Relieur N° 8 (Bte de 100)
	5
	 
	 

	47
	Relieur N°10 (Bte de 100)
	5
	 
	 

	48
	Relieur N°12 (Bte de 50)
	10
	 
	 

	49
	Relieur N°16 (Bte de 50)
	10
	 
	 

	50
	Relieur N°24 (Bte de 50)
	5
	 
	 

	51
	Rolido N° 04 (Bte de 50)
	20
	 
	 

	52
	Rolido N° 08 (Bte de 50)
	5
	 
	 

	53
	Rolido N° 16 (Bte de 50)
	5
	 
	 

	54
	RX fax
	150
	 
	 

	55
	Scotch d'emballage Transparent
	300
	 
	 

	56
	Scotch PM
	600
	 
	 

	57
	Stylo Bleu bonne qualité
	1000
	 
	 

	58
	Stylo Noir bonne qualité
	500
	 
	 

	59
	Stylo Stabilo bleu
	100
	 
	 

	60
	Stylo stabilo Noir
	100
	 
	 

	61
	Support pour trombone
	100
	 
	 

	62
	Taille Crayon bonne qualité métallique
	100
	 
	 

	63
	Trombone boite de 10
	60
	 
	 

	64
	Tube de colle de papier
	50
	 
	 

	Total Général en H.T.
	 
	 

	T.V.A. 17%
	 
	 

	Total Général en T.T.C
	 
	 


Arrêté le présent devis à la somme de :

……………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………..

Fait à ………………………………. Le …………………………

Le Fournisseur :

�





République Algérienne Démocratique et Populaire
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Sous Direction des Moyens et Maintenance
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