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A Monsieur le responsable de la société

…………………………………………………..

Réf. :      / …… / 2016
Budget de fonctionnement : Exercice 2016
Intitulé : Prestations papeterie
Objet : Lettre de consultation 
Monsieur,

Dans le cadre des prestations d’impression de l’université de Tlemcen, nous avons l’honneur de vous inviter à participer à la présente consultation n°07/RECTMM/2016, conformément aux devis et descriptifs ci joints.
L’offre devra être déposée au niveau de la sous direction de la maintenance et des moyens de l’université de Tlemcen, accompagnée du dossier administratif, des descriptifs techniques et de l’offre financière et sera contenue dans une enveloppe anonyme avec la mention suivante. 
Consultation n° 07   /RECTMM/2016
Prestations papeterie
Adresse : 22 Rue Abi Ayad Abdelkrim
Fg Pasteur, Tlemcen. 13000.
La date de dépôt des offres est fixée au 28/03/2016 avant 12 heures.

Il est à noté que l’activité du registre de commerce doit être compatible à l’objet de l’offre et que le choix de matériel et consommables se fera sur présentation des descriptifs techniques, des catalogues ou des échantillons pour retenir l’offre dont le montant est le moins disant parmi les offres préqualifiées.
La méthodologie et la procédure d’évaluation pour le choix du soumissionnaire à retenir dans le cadre de la présente consultation est donnée ci après :

Composition de l’offre :

1. Dossier de candidature :

· Copie du registre de commerce avec le code de l’activité objet de l’offre du soumissionnaire.

· Numéro d’identification fiscale « NIF »

· Attestation bancaire pour le « RIB »

· Casier judiciaire en cours de validité.

· Mise à jour CNAS pour les moyens humains.

· Mise à jour CASNOS en cours de validité

· Extrait de rôles apuré et actualisé ou avec échéancier de paiement avec la mention « ne figure pas sur le fichier national des fraudeurs »

· Attestation de dépôt légal des comptes sociaux (Art29 loi de finances 2009) pour les sociétés à personnes morales.

· Références professionnelles « Attestations de bonne exécution »

· Délais de livraison des équipements

N.B. : La note minimale exigée au niveau de l’évaluation de l’offre globale (évaluation du dossier de candidature et l’offre technique) est fixée à 25 points.

Toutes offres ayant obtenu moins de 25 points au niveau du dossier de candidature se verra disqualifiée

2. Offre technique :

· La déclaration à souscrire

· Tout documents ou échantillon permettant l’évaluation de l’offre technique tels que, descriptifs techniques, catalogues, mémoires techniques ou échantillons justifiant la qualité et des caractéristiques techniques des équipements proposés.

3. Offre financière :

· La lettre de soumission

· Le bordereau des prix unitaires

· Le détail quantitatif et estimatif

Toutes offres non conformes aux critères et formes sus mentionnés se verront rejetées.

Evaluation des offres

L’évaluation des offres se déroulera en 03 étapes et en une seule séance conformément à la méthodologie ci après :

Barème de notation :

	Désignation
	Note

	A. Evaluation dossier de candidature
	

	· Catégorie d’agent économique (max = 10 points)

· Grossiste ou importateur…..…...…….  10 points

· Détaillant .……………………..………………….  06 points

· Délais de livraison (max 10 points)

                         Délai le plus court du moins disant  

Note offre  =                                                             x 10

                                            Délai de l’offre 

·  Moyens humains (max 10 points)

                             Nbre de personnel de l’offre  

Note offre  =                                                             x 10

                           Nbre de personnel le plus élevé

· Attestations de bonne exécution

(02 point par attestation avec un maximum de 10 points)
	10 points

10 points

10 points

10 points

	Total (A) note dossier de candidature
	40 points

	B. Evaluation offre technique
	

	Références techniques sur présentation d’échantillons ou catalogues

(évaluation établie par une commission désignée par le M. recteur) 

· Qualité des prestations proposées supérieur à la demande

· Prestations répondant juste au descriptif demandé

· Prestations non conforme ou de qualité médiocre (offre disqualifiée)
	10 points

05 points

00 points

	Total (B) offre technique
	10 points

	Total (Candidature + technique) = 50 points

	 Evaluation offre financière

	Evaluation de l’offre financière sur étude des prix proposés par le soumissionnaire pour retenir le moins disant préqualifié au niveau du dossier de candidature.


Choix du fournisseur :

Les prestations objet de la présente consultation seront attribuées au soumissionnaire ayant présenté le montant le moins disant après pré qualification.

Le soumissionnaire reste engagé par son offre pendant une période de 03 mois augmentée de la durée de préparation des offres.

Le détail quantitatif et estimatif des équipements est joint en annexe de la présente consultation :

Salutations distinguées.







Fait à Tlemcen le ……………………….

L’Administration :

Devis Quantitatif et Estimatif
	N°
	Désignation D'entrée
	Q
	PU
	Montant

	1
	Rame de papier 80 Grs A4 Extra blanc
(de 500 Feuilles)
	2000
	 
	 

	2
	Rame de papier 32x46 80Grs
(de 500 Feuilles)
	500
	 
	 

	3
	Rame de papier 80 Grs A3 Extra blanc
(de 500 Feuilles)
	50
	 
	 

	4
	Rame  D'Affichage A0
(de 500 Feuilles)
	20
	 
	 

	Total Général en H.T.
	 
	 

	T.V.A. 17%
	 
	 

	Total Général en T.T.C
	 
	 


Arrêté le présent devis à la somme de :

……………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………..
Fait à ………………………………. Le …………………………
Le Fournisseur 
�
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